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We leren altijd

Basistraining voor bibliotheken

Welkom bij de Basistraining voor bibliotheken. Deze online
training is bedoeld voor informatiemedewerkers, specialisten en
coordinatoren, begeleiders (professioneel en vrijwillig) en

marketing- en communicatiemedewerkers. De Basistraining is

opgebouwd uit vijf modules met elk een eigen onderwerp. Niet
alle modules zijn voor iedereen relevant. Jij bepaalt welke
modules je wilt volgen.

. Introductie op Oefenen.nl
. Programma’s

. Licentiebeheer
. Promotie programma’s

1
2
3. Begeleiden
A
5

Voor wie zijn de modules geschikt?

Informatie- Specialisten, | Begeleiders | Medewerkers | Vrijwilligers
medewerkers | Coordinatoren C&M
Introductie v v v v v
Programma’s v v v v
Begeleiden v v v
Licentiebeheer v
Promotie v v
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Module Introductie op Oefenen.nl

Deze module is voor iedere bibliotheekmedewerker (vrijwilliger
of betaald) die wil kennismaken met Oefenen.nl. Je ziet hoe de
website in elkaar zit, hoe Oefenen.nl voor bibliotheken werkt,
voor wie de programma’s geschikt zijn en hoe inloggen voor
werkt.

De totale doorlooptijd van deze module is ruim 30 minuten.
De module bestaat uit drie hoofdstukken.

1. Welkom op Oefenen.nl

In dit hoofdstuk zie je wat Oefenen.nlis en wat er te vinden is
voor zowel begeleiders als voor deelnemers. We vertellen

hoe Oefenen.nlvoor bibliotheken werkt en wat je krijgt met de
licentie die de KB heeft ingekocht voor alle bibliotheken. Zoals
toegang tot de Beheeromgeving, het Volgsysteem, de Helpdesk
voor bibliotheken en de Kennisbank.

1.1 Watis Oefenen.nl en wat vind je er?

1.2 Hoe werkt Oefenen.nl voor bibliotheken
1.3 Hoe werkt de Helpdesk voor bibliotheken?
1.4 Watvind je in de Kennisbank?

2. Voor wie zijn de programma’s geschikt?

In dit hoofdstuk leer je voor wie Oefenen.nl de programma’s
maakt. We richten ons op: anderstaligen die Nederlands leren;
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Nederlandssprekenden die beter willen leren lezen en schrijven;
en mensen die handiger willen worden met computer en
internet. Voor al deze doelgroepen biedt Oefenen.nl geschikte
programma’s.

2.1 Voor anderstaligen die Nederlands leren (NT2)

2.2 Vooriedereen die Nederlands als moedertaal heeft
(NT1) en beter Nederlands wil leren lezen en schrijven

2.3 Voor iedereen die wil leren omgaan met computer en
internet

3. Hoe werkt inloggen?

In dit hoofdstuk leggen we je uit hoe inloggen voor deelnemers
werkt en hoe je hen daarbij ondersteunt als bibliotheek.

3.1 Hoe werkt inloggen?
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Module Programma’s

Deze module is voor iedereen die deelnemers begeleidt

op Oefenen.nl en die meer wil weten over de programma'’s. Je
ziet hoe de oefenprogramma’s zijn opgebouwd, hoe je een
taalniveau kiest en welke programma’s en materialen er zijn
voor digitale vaardigheden, taal en de overige thema'’s.

Begeleiders die deze module volgen hoeven niet alle vier de
hoofdstukken te doorlopen. Voor een Klik & Tik docent zijn
hoofdstuk 1 en 2 het meest relevant. Voor een taalmaatje zijn
hoofdstuk 1 en 3 het meest relevant.

De totale doorlooptijd van deze module is ruim go minuten.

De module bestaat uit vier hoofdstukken. leder hoofdstuk sluit
je af door een aantal meerkeuzevragen te beantwoorden over
de inhoud van de module: Test je kennis.

In hoofdstuk 2 en 3 zitten Doe het zelf oefeningen waarbij je je
persoonlijke inloggegevens nodig hebt voor het Volgsysteem.

1. Opbouw programma’s

In dit hoofdstuk laten we je zien hoe de programma’s
van Oefenen.nl zijn opgebouwd en hoe je een taalniveau kiest
met behulp van de sterren.

1.1 Werken op niveau
1.2 Punten en certificaten

2. Programma’s digitale vaardigheden
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In dit hoofdstuk leer je over onze programma’s voor digitale
vaardigheden, zoals Klik & Tik. Wat is de inhoud en opbouw van
een programma? En voor wie is welk programma geschikt? Ook
kom je meer te weten over extra materiaal voor begeleiders,
zoals handleidingen en werkbladen.

2.1
2.2

2.3
2.4

2.5
2.6

Programma’s Klik & Tik

Extra programma’s digitale vaardigheden
Van Klik & Tik naar Digisterker

Extra materialen bij programma’s digitale
vaardigheden

Verdieping

Test je kennis

3. Programma’s taal

In dit hoofdstuk leer je over onze programma’s voor
taalvaardigheden, om Nederlands te leren of te oefenen met
lezen, spelling en grammatica. Wat is de inhoud en opbouw
van een programma? En voor wie is welk programma
geschikt? Ook kom je meer te weten over extra materiaal
voor begeleiders, zoals handleidingen en werkbladen.

3.1
3.2
3-3
3-4
3-5
3.6

Programma’s taal

De programma'’s voor anderstaligen (NT2)

De programma’s voor Nederlandstaligen (NTz)
Extra materialen bij taalprogramma’s
Verdieping

Test je kennis
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4. Overige programma’s

In dit hoofdstuk leer je welke programma’s we nog meer
bieden om te oefenen met basisvaardigheden. Denk aan
programma’s met als thema: Rekenen en geld, Gezond leven
en Samenleving. Wat is de inhoud en opbouw van een
programma? En voor wie is welk programma geschikt? Ook
kom je meer te weten over extra materiaal voor begeleiders,
zoals handleidingen en werkbladen.

4.1
4.2
4.3
bty
4.5

Programma’s Rekenen en geld
Programma’s Gezond leven
Programma’s Samenleving
Verdieping

Test je kennis
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Module Begeleiden

Deze module is voor begeleiders die deelnemers begeleiden bij
het werken met de programma’s van Oefenen.nl. Je leert
werken met het Volgsysteem en de leerroutes, je krijgt tips over
begeleiden op afstand en je ziet welke extra materialen en apps
je als begeleider kan inzetten.

De totale doorlooptijd van deze module is ruim go minuten.

De module bestaat uit vijf hoofdstukken en sluit je af door een
aantal meerkeuzevragen te beantwoorden over de inhoud van
de module: Test je kennis.

1. Volgsysteem

In dit hoofdstuk laten we je zien hoe het Volgsysteem van
Oefenen.nl werkt voor begeleiders.

1.1 Het volgsysteem van Oefenen.nl
1.2 Extra materialenin het Volgsysteem
1.3 Verdieping

2. Leerroutes

In dit hoofdstuk laten we je zien hoe je als begeleider
leerroutes voor deelnemers klaarzet in het Volgsysteem. We
laten je zien hoe je een nieuwe leerroute maakt en toekent
aan een deelnemer en we laten je zien hoe je huiswerk
toevoegt en verwijdert of hoe je een medialink toevoegt. Tot
slot vertellen we je meer over de leerroutes Nederlands en de
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leerroutes digitale vaardigheden die al in het Volgsysteem
staan en die je ook kunt gebruiken.

2.1 Zelf eenleerroute maken
2.2 Kant- en klare leerroutes
2.3 Verdieping

3. Begeleiden op afstand

In dit hoofdstuk geven we tips over hoe je deelnemers
begeleidt op afstand. We geven tips over hoe je het
Volgsysteem en de leerroutes gebruikt. Maar maken ook
onderscheid tussen begeleiders taal en begeleiders digitale
vaardigheden. Om dit hoofdstuk te volgen is het handig als je
eerst het hoofdstuk over het Volgsysteem gevolgd hebt.

3.1 Begeleiden op afstand
3.2 Tipsvoor online taalcafé’s
3.3 Verdieping

4. Extra materialen voor deelnemers

In dit hoofdstuk vertellen we meer over alle extra materialen
en apps en laten we zien waar je ze vindt. We maken een
onderscheid tussen extra materialen en apps voor
deelnemers en voor begeleiders. Om dit hoofdstuk te volgen
is het handig als je eerst het hoofdstuk over het Volgsysteem
gevolgd hebt.

4.1 Apps

4.2 Boeken
4.3 YouTube-kanaal
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5. De Kennisbank
In dit hoofdstuk laten we zien wat je in de Kennisbank vind.

5.1 De Kennisbank voor begeleiders

6. Test je kennis
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Module Licentiebeheer

Deze module is voor licentiebeheerders. Je ziet welke
programma’s en ondersteuning je in het Basispakket voor
bibliotheken vindt en je leert de Beheeromgeving inrichten.

De totale doorlooptijd van deze module is 30 minuten.

De module bestaat uit zes hoofdstukken en sluit je af door een
aantal meerkeuzevragen te beantwoorden over de inhoud van
de module: Test je kennis.

1. Bibliotheeklicentie

In dit hoofdstuk leggen we uit waar je recht op hebt met de
licentie die de KB voor bibliotheken inkoopt.

1.1 De bibliotheeklicentie

1.2 De Beheeromgeving en het Volgsysteem

1.3 De programma’s uit het Basispakket en het aanvullend
pakket

1.4 De Helpdesk voor bibliotheken

1.5 Samenwerking met derden

1.6 Onderhoud accounts

1.7 Testje kennis
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Module Promotie programma’s

Deze module is voor medewerkers communicatie en marketing.
Je krijgt tips en suggesties waarmee je de programma’s van
Oefenen.nl kan promoten, ziet hoe en waar je kant en klaar
promotiemateriaal vindt hoe je de logo’s gebruikt.

De totale doorlooptijd van deze module is 30 minuten.

De module bestaat uit vijf hoofdstukken.

1. Promotie
1.1 Materalen uit de huisportal van de KB
1.2 Gebruik logo’s
1.3 Handleiding groepsbezoek
1.4 Producten- en dienstecatalogus
1.5 Promo’s van programma’s inzetten
1.6 Laten we contact houden



